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Vorbemerkung:

Die folgende Anleitung ist sehr ausfihrlich gehalten, obwohl das Grundprinzip einfach ist:

Die Wordvorlage fir die LLr- KSH- und KSE-Berichte ist die Mutter aller Schiilerberichte. Wird ein
Schulerbericht aus ihr neu erzeugt, werden alle zuvor eingegebenen Informationen beim Erzeugen
des Schilerberichts eingesetzt und das weitere Arbeiten vollzieht sich dann im Schillerdokument.
Nachtragliche Anderungen an der Vorlage wirken sich auf erzeugte Dokumente nicht mehr aus.
Daher ist eine sorgfaltige Prifung der Vorlage und die Eingabe der Schilerdaten in 1Plus vor dem
eigentlichen Arbeiten in den Berichten unerlasslich. Dazu gehdrt auch die Klarung der Frage, ob man
die Vorlage individualisieren méchte (etwa durch zuséatzliche Kompetenzen in den weiteren Fachern)
oder nicht (Anleitung Punkt 3).

Die Koppelung der LLr-Berichte mit dem Kompetenzrastermodul von 1Plus ist sehr nitzlich, aber
optional und nicht zwingend. Daher kann man den Abschnitt 2 der Anleitung erstm  al
Uberschlagen .

Da in der LLr-Anfangsphase durch das KM immer wieder neue Kompetenzlisten und geanderte
Formulare zu erwarten sind, ist der Abschnitt 5 der Anleitung auch von Bedeutung.
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1. Grundeinstellungen und einmalige Vorbereitungen:
Anlegen / Aufrufen der Schulerberichte im MB |

1.1 Grundeinstellungen, einmalige Vorbereitung in der Klasse

Den Menibereich Il 6ffnen

i 1Plus_2016-2022.R89. " TUNG, ZEUGNISSE, (por - a -
Klasse SCHULERLISTE bearbeiten Ficher / Textbausteine Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) Schule/Tools Update  HILFE
Hentbereich - Amtich korrelte Schulberiche u. Zeugnisse ANLETUNG Wenibereich  Zusatzberichte ekt n 4 NFO Orenterungshite Version 2016
E, (=4 zeugnis drucken m & x 12-2223.dbf
arh .
Einstellungen () Zeugnisworschau Menbereich Il ofinen AndereKiasse  Beenden  Grundschule
S NEU

Schulerliste

Zeugnistabelle > Notenberechnung

12.02.2023
1z 12.02.2023
3 1z 12.02.2023

4 1z 12.02.2023 .
5 1z 12.02.2023
6 1z 12.02.2023
i 1z 12.02.2023
8 1z 12.02.2023
9 1z 12.02.2023
10 1z 12.02.2023
11 1z 12.02.2023
12 1z 12.02.2023
13 1z 12.02.2023
14 1z 12.02.2023
15 1z 12.02.2023
16 1z 12.02.2023
17 1z 12.02.2023
18 1z 12.02.2023
19 1z 12.02.2023

20 1z 12.02.2023 %

Den Vorlagennamen anklicken zur
Wahl der richtigen LLr-Vorlage

/

H 1Plus_2016-2022.R89 (Schuljahr 2022/23) // NOTENVERWALTUNG, ZEUGNISSE, KOMPETENZRASTER (portables Programm mit Wordautomatifin)
Klasse SCHULERLISTE bearbeiten  Facher/ Textbausteine Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) // MENUBEREICH Ii: Zusatzdienste //  Schule/Jpols  Update HILFE

WMeniibereich | Amtich korrekte Schulberichte u. Zeugnisse ANLETUNG Meniibereich Il Zusatzberichte direkt in Word INFO Origntigrungshilfe Version 2016
. (= Zeugnis drucken m . f — g: N
= W & X 12-2223.dbf
Einstellungen () Zeuanisvorschau Vorbersitungenu.  LEB neu aus Vorlage  Gespeicherten LEB AndereKlasse  Beenden  Grundschule
Worddruck MB | " (Schreibschutz aktiviert) Vaorlagentest MB Il erstellen bearbeiten
atin 3 Schulhalbjahr KM_2023_01_01.doc
bericht 1p-direkt 2 Seiten querdoc
Schulerliste Z i lle > N by hnung Einzelzeugnis / Verbal- und Rasterbeurteilung

MR fuachname Jvornawve Jww Jkasse fparum b m - |
i Muster Henry m 1z 12.02.2023
2 1z 12.02.2023
H VORAUSWAHL fir die Vorlagenanzeige im Mebibereich |l - =

Die Anzahl derwverdigbaren Berichte ist sehr groB. eine Yorauswahl erleichtert die Suche

YORALSWAHL fr die Dateiguswahl |

" Standard-Schulbericht

Den LLr- Berichtstyp anklicken,
 Schulbericht Vorbereitungsklasse dann an Weiter

 Baiblatt zum Schulbaricht oder Zeugnis (nur A5)

 Protokollformular "Elterngesprach statt Schulbericht! Halbjshr 1 (nur A4)

& L ernfarderliche Leistungsriickmeldung im LL-Schulversuch {nur A4, nach amtlichen Mustern)

 Ziekvorlagen fiir eingehetiete K-Raster aus dem ME . 2.B. in Kompetenzrasterbeilagen (nur Ad)

 SBBZ: Zeugnis / Schulabschluss Bildungsgang Geistige Entwicklung (nur A4)

 Keine Yorauswahl (slle anzeigen) , ggf eigenes Filtertsilwart

 PAPIERFORMAT des Bericht

& DIMN-A4 Hochformat
Weiter

" DIN-A5 Ausdruck auf A4-Cluer
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&) Offnen Die gewunscht e LLr-Vorlage wahlen . '
e o <]« & ok B Auf das aktuellste Datum am Ende des
F e Dateinamens achten, angegeben in der g
?@ gsh-LEB Ad LLR Klasse 1 Schulhalbjahr___ KM 2023 01 01.doc Form JJJJ MM TT
@LEE_A4_LLR_KIE;5&_1_S(I1uljahresende_KM_EDE}_m_m.dn( Typ: Microsoft Word-DoH - -

_mailversand GTG ) KE e — —

alt i f"_:'ﬁr'-'l”gs"at“m‘ SUHEUEALE 29.03.2022 16:54 Dateiordner
EILEn:

MKS August 19 = 29.03.2022 16:54 Dateiordner -]

MKS-Versuche 29.03.2022 1&:54 Dateiordner

Meu dazu 20.03.2022 16:54 Dateiordner

Meuer Ordner 20.03.2022 16:54 Dateiordner

SBBZ 1% 20.03.2022 16:54 Dateiordner

VwVZ 29.03.2022 16:54 Dateiordner

GSSBBZ 18 29.03.2022 16:54 Dateiordner

G519 29,03.2022 16:54 Dateiordner -
Dateiname: igsb-LEBiMiLLRiK]assej7Schu|halbjahr7KM72{}237D17|}1.doc
Datettyp: I LEB-Vorlagen ﬂ

Ab jetzt steht immer die gewahlte MB II- Vorlage h ier, sie kommt kiinftig beim 1plus- Start nach
der Wabhl einer Klasse je nach Klassenstufe automati  sch und muss nicht jedes Mal gewahlt
werden. Falls Individualisierungsabsicht besteht, b itte gleich auf Seite 9 weiterlesen und eine
erste schuleigene Formulardatei (zum spateren Vera  ndern) erstellen, die im Gegensatz zu den
Originalvorlagen von 1Plus auch in kinftigen Update s nicht verandert wird.

Dann: \

i 1Plus_2010-2022.R89  (Schuljahr 2022/23) // NOIENVERWALIUNG, ZEUGNISSE, KOMPEIENZRASIER P mit
Klasse SCHULERLISTE bearbeiten  Facher / Textbausteine Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) // MENUBEREICH Il: Zusatzdienste //  Schule/Tools Update HILFE

Meniibereich . Amtlich korrekte Schulberichte u. Zeugnisse ANLEMTUNG Menibereich I Zusatzberichte direkt in Word INFO Orientierungshilfe Version 2016
. (=4 Zeugnis drucken E . .f — o L
fe] W] & X 12-2223.dbf
Einstellungen ( Zeugnisvorschau Vorbereitungen u LEB neu aus Vorlage peicherten LEB Andere Klasse Beenden Grundschule
Worddruck MB | "% (Schreibschutz aktiviert) Vorlagentest MB Il erstellen bearbeiten

chformatin 3 lorlage: gsb-LEB_Ad LLR Klass Schulhalbjzahr KM_2023_01_01.doc

S Text-Schul

bericht 1p-direkt 2 Seiten querdoc

Letzte Vorbereitung en vor dem "richtigen Arbeiten  im Bericht ":

Damit beim Erstellen von Berichten gleich méglichst viele Schul-, Schiler- und
Klassendaten eingesetzt werden kénnen, auf das Zahnradsymbol klicken

und die Punkte 1 bis 4 abarbeiten , Sie werden dabei gefuhrt.

(Ende der einmaligen Vorbereitungen)

1.2 Schulerberichte anlegen und zur Bearbeitung au __ frufen

] 1Plus_2016-2022.R89. (Schuljahr 2022/23) // NOTENVERWALTUNG, ZEUGNISSE, (portables i i - a
Klasse SCHULERLISTE bearbeiten Facher / Textbausteine  Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster)  // MENUBEREICH Il: Zusatedienste //  Schule/Tools Update HILFE
= (== Zeugnis drucken E] = — = 3
=3 v W] & X 1z:2223.dbf
] u LEB neu aus Vorlage  Gespeicherten LEB Andere Klasse Beenden Grundschule
Worddruck MB | ' (Schreibechutz aktiviert) Vorlagentest MB Il erstellen bearbeiten

Einzelzbugnis / Verbal- und Rasterbeurteilung

[ww —[KiASSE  [DATUM b o = ~
12.02.2023

Henry

: Beim ersten Mal den Bericht neu erstellen lassen , spater dann )
: immer wieder nur "gespeicherten Bericht bearbeiten " |
6 ("Neu erstellen” beginnt immer mit einem leeren Schiulerbericht)

7

8

o Den Textbausteinklicker in Word brauchen Sie anfangs

10 T . . . . " . "

11 moglicherweise nicht, wohl aber spater fur den "Kreuzchenimport".

12

13

14 Schieben Sie ihn einfach aus dem Weg

15 oder minimieren Sie ihn Gber sein Fenstericon _ rechts oben.

1o

19

20 1z 12.02.2023 v
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1.3 Im Wordformular arbeiten:

P e P ) -] =
 Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabelle Fenster 2 Frage hier eingeben x
4 Standard + Arial, Zentr - Arial =12 = O-2-A-,
D[ ordate | F LS REY Y B I DSHB SRV IER RGO E=E@BET v -3
Endgutige Version enthalt Markups - Ancigen- | BB D - B - -S| EFF Faletel0ol,. NSO FEdrEEBAHIARR.
Kompetenzriickmeldung zum Schulhalbjahr
Klasse 1z Schuljahr 2022/23
Vor- und Zuname Henry Muster (HinWeiS:
Das abgebildete
3] .
- Formular ist
Komp« g zum Ver . .
mittlerweile
Nr. Kompstenz Auspragung niCht mehr
N [P PO aktuell)
1 |Du kannst gut mit Dir umgehen. X
2  |Du kannst gut mit anderen umgehen.
3 |Du kannst gut mit anderen zusammenarbeiten.
L
]
Zusétzliches Textfeld —
(mitwachsend bei der = T .
Texteingabe) [ ooty o i
[4cmzo-s-a-=s=sansugl

Sefte 1 Ab2 14 Bei127¢m Ze 32 Sp 1 MAK AND ERW UB Deutsch (De X /

Kreuzcheneingabe durch ein grof3es X.
Eine alternative, effizientere Methode ist
der "Kreuzchenimport", siehe Seite 4

Beim Verlassen des Berichtes immer
Word komplett schlieRen _ (oben rechts)
und auf Nachfrage speichern lassen!

1Plus ist erst wieder sichtbar, wenn das
ganze Wordprogramm beendet wurde.

Nur Speichern genugt also nicht.

1.4 Weitere Angebote im Hauptmen fir den MB I:

les Pro mit W

\H g

TUNG, ZEUGNISSE,
(Zeugnisse, Listen, Raster) | // MENUBEREICH II: Zusatzdienste // | Schule/Tools  Update HILFE

ﬁ HINWEIS: Gedffnete Word-Dokumente finden Sie immer in der Taskleiste oder durch <Alt=> <Tab>

LEMUNG Mendbereich I Ber

E - SCHALTER: Word-Einsetzklicker deaktivieren (deaktiviert bei gesetztern Hakchen)
‘orbereitungen u. LEE
orlagentest ME |l ALLE SCHULERDOKUMENTE MEU ERSTELLEM (aus eingestellter Vorlage, Daten einsetzen ..}
Jorlage: LEB_Ad_LLR Kia ,f ... ALLE SCHULER MEU (Achtung: Vorhandene Schiilerdokumente werden auf Machfrage iiberschrieben
juerdoc
f LLr-Berichte aus dem 1. Halbjahr zum Weiterschreiben / Andern ins 2. Halbjahr holen
..f" Temporire Rickholung eines veralteten LLr-Formulars
nberechnung

@ LLr - HILFE: ZEITERSPARMIS und gesteigerte EFFIZIEMZ durch KREUZCHENIMPORT aus dem Rastermodul des MB |

Dennis =) DRUCKEM (Berichte aus Meniberich II)
" ... Markierter Schiler
Linus o Alle Schiiler
Sebastian .. Schiler von... bis .. (Seiten einstellbar)
Milan AP BERICHTSVORLAGE des MBIl ein- oder ausspielen 4
Paul AP AUSSPIELEN der BERICHTE im doc-Farmat in einer verschliisselten zip-Datei

Das Drucken erfolgt entweder direkt aus der Bearbeitung heraus oder tber
diese Menipunkte einzeln bzw. in Serie Uber "Menibereich Il Zusatzdienste".
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2.. Hinzunahme des Kompetenzrastermoduls im Meniibe  reich |
(Optional, aber empfohlen: Zeitersparnis, erhdhte Effizienz ):

2.1 Ankreuzen im Menibereich I, Kreuzchenimport im Wordbericht des MB I

Der grol3e Vorteil der frei gestaltbaren Wordberichtsvorlagen im Menubereich Il ist leider
auch mit einem Nachteil verbunden: Der Aufruf der Berichtsdateien ist etwas zeitaufwandig
und das Ankreuzen dort ebenfalls. Der 2. Teil der Anleitung zeigt Ihnen schnellere Optionen.

Schneller geht das Ankreuzen im Menubereich | und der Kreuzchenimport im Wordbericht.
(Sreenshots dazu auf der nachsten Seite.)

0 Im Rastermodul des MB | klicken Sie (falls noch ein anderes Raster eingestellt ist) auf
"Raster wechseln" und laden den" QOriginal-Arbeitsbereich LLr" __ ins Raster ein. Dann
haben Sie dort dieselben verbindlichen KM-Kompetenzen wie im Wordbericht und kénnen
durch einfaches Klicken pfeilschnell alle Schiler durchlaufen und die Kreuzchen setzen,
ohne unterschiedliche Dateien 6ffnen zu missen. Das spart enorm viel Zeit.

Auch spétere Anderungen sind im Nu erledigt. Der Original-Arbeitsbereich LLr wird
von uns aufend aktualisiert, wenn das KM verdnderte Kompetenzen verordnet.

o Im Wordbericht des Schiilers im MB 1l klicken Sie fur den Kreuzchenimport auf
"Textbausteinklicker / Zusétze / Alle Kreuzchen eintragen lassen”. Alle Kreuzchen aus
dem MB | werden in Sekundenschnelle in das Wordformular des MB 1l ibertragen.

Dieser Import lasst sich auch spater (nach Kreuzchenanderungen im MB | )beliebig oft
wiederholen und sorgt so fir ein Kreuzchenupdate aus dem MB 1.

Zusatzliche Vorteile dieser Methode:

o Die Einbeziehung der Fachlehrer*innen in die Kreuzchenabgabe ist wesentlich einfacher
und geht schneller.

o Da man im Entwurfsdruck des Rasters_im MB | (pfeilschnell, ohne Word) alle
Kompetenzen und Kreuzchen auf wenigen Seiten bekommt, eignen sich diese Ausdrucke
perfekt als Listen zum Eintragen von Kreuzchen, Strichen oder Anmerkungen in der Arbeit
des laufenden Schuljahrs.

o0 Sollte man die Wordvorlage fir bereits angefangene LLr-Berichte komplett erneuern
miissen (das KM ist immer wieder fir Uberraschungen gut), sind die Kreuzchen selbst bei
einem spéat erzwungenen Formularwechsel nicht verloren. Sie lassen sie einfach ins neue
Formular importieren.

2.2 Abgabe von Kreuzchen und Textberichten durch d ie Fachlehrer*innen

o Das Ankreuzen im MB | ist so effizient, dass auch Fachlehrer*innen ihre
Kreuzchenabgabe in kiirzester Zeit erledigen kénnen.

o0 Alternative fir Fachlehrer*innen, die ihre Kreuzchen lieber auf Papier abgeben:
Wenn Sie Ihre Kompetenzen in jedem Fach (auf Papier) nummerieren, genigt eine
Klassenliste. In jede Schilerzeile dieser Liste schreibt man dann die Kompetenznummer
und die Auspragung auf, z.B. in der Form "1/3 2/4 3/2 4/3 5/1" oder kurzer. "13 24
32 43 51". Bedeutung: Kompetenz 1 erhéalt das Kreuzchen an Position 3, Kompetenz 2
an Position 4 usw.

0 Wenn auch Textberichte abgegeben werden miissen, kénnen Fachlehrer*innen ihre Texte
in einer Textdatei (Format txt oder pdf, nicht jedoch Word) abgeben und in 1Plus parallel
offnen. Die Klassenleitung fugt sie dann Uber die Zwischenablage in ihre Wordberichte
ein.
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2.3 Screenshots zu dieser Arbeitsweise

(Die abgebildeten Kompetenzen sind nicht mehr aktu

ell)

a) Im Menubereich |: Grundeinstellungen Kompetenzra

ster

d Bericht schreiben

earbeiten (Spezielle Zwischenablagefunktionen)  Formatierungstipps

* PDF-DATEI aus E-MAIL-Empfang entschlasseln und parallel OFFNEN  Zurdck {mit Speichem) 7

Klasse 1c 0809

1 Muller Sepp

arhaltenl Arhewtenl Lernen I Bemerkungen Kompetenzraster

Textb|

£ e

1 Einmalige Vorbereit ung / Grundeinstellung
Falls im MB | anfangs noch nicht die LLr-
Kompetenzen geladen sind: Raster wechseln

Telkl— und Strukturanderungen durch Mausdklick rechte T aste aufs Raster
S . Pacier ANDREN
|Rubﬂk z (Gliederung. K-Texte)
Alle Zeilen drucken oder nur ang ? Siehe R Vi
= Anderungen zuricknehmen,
131 / A B C D 4 [auch Kreuzchen wis zuvor)
R2  |Verhalten
3 EHEAL d n n ? His(Kompetenzraster)
4 Er begegnete anderen respekivoll ujs hoflich I [ — W
5 Er hielt sich an Regeln und Vereinbarungen r r I |
= T = T % = Aktusller Rastermarme
B Er ging sorgfaltig mit Arbeitsmaterialien und Schuleigentum um (| r | O Klasse 1_BP komplett
il Er horte bei Kritik zu und war bereit, sich damit auseinanderzusetzen (| r | O :
i Raster speichem
8 Er nahm auch die Interessen anderer wahr I [ — [l -~ R ey
9 Er ibernahm Aufgaben und Pflichten fur die Gruppe und die Klasse | — | [
4 Speichern unter / .
Speichem | | 1c-0803 x|« ®E ek B
MName - Anderungsdaturn  Typ Gréfe
EArbeitsbereich—KIasse_1_BP_kompIett.zip 29.01.2023 17:1 WinRAR-ZIP-Archiv 17 KB
&Arbeitsbereich-KIasse_1_LLR.zip 08.02.2023 11:43 WinRAR-ZIP-Archiv 3KB
EArbeitsbereich-KIasse_‘I_xxxt.zip 08.02.2023 10:10 WinRAR-ZIP-Archiv SKB
Das hisherige Raster unter
, ———| eigenem Namen speichern
Datsiname:  [Arbeitsbereich-Klasse_1_EIGENER-NAME]zip Speichem
Dateityp: I Raster-Arbeitsbersiche ;I Abbrechen
A
H Rasterdatei einlesen: .
Suchenin: | | | 1c-0808 x| = @ e B
— Dann das LLr -Raster off -
E_originaI_Arbeitsbereich—KIasse_'I_BP_kompIett.zip ann aas r -Raster orinen 11KEB
E_originaI_Arbeitsbereich—KIasse_‘I_LEER.zip o . . .
Eg_original_}'—‘\rbeitsbereich—KIasse_‘I_LLR.zip 4 original ": Enthalt immer die
B Arbeitsbereich-Klasse_1_BP_komplett.zip aktuelle KM—Vorgabe, kann bei 17 KB
B Arbeitsbereich-Klasse_1_LLR.zip 1Plus-Updates erneuert werden) 3KB
EArbeitsbereich—KIasse_‘I_xxxt.zip // 16 KB
Dateiname: I_original_}‘u'be'rtsbereich—lﬂasse_‘l_LLH.zip / Offnen
Dateityp: I Raster-fArbeitsbereiche LI —Iﬂbbremen
A
i Bericht schreiben

Bearbeiten (Spezielle Zwischenablagefunktionen) Formatierungstipps

* PDF-DATEI aus E-MAIL-Empfang entschldsseln %paralle\ OFFNEM  Zurdck (mit Speichem) 7

Klasse 1c 0809 .

1 Maller Sepp

Verhalten | Arbeiten | Lermen | Bemerkungen Kompetenzraster I
Test- und Shuktuanderungen durch Mausdidick rechie Taste aufs Rag]

? Einsetzverfahren
Textbausteine aufrufen (F1)

4= Textbausteindatei ndern

Fir die eventuelle Hinzunahme
weiterer Kompetenzen.

R2  |Kompetenzrickmeldung zum Verhaltens

Jetzt haben Sie hier dieselben
Kompetenzen wie im LLr-Wordbericht [ | Andeungsn auicknshmen.

und klicken die Auspragungen ohne

/
¥

7 (Gliederung, K-Texte)

Raster ANDREN:

(auch Kreuzchen wie zuwvor)

17  |Du kannst im Unterricht mitarbeiten

R21 |Kompetenzrickmeldung zu den einzelnen

023 |Deutsch

das KM-Datum in der Form JJ-MM, z.B.
Klasse_2 LLR_KM_23-05

3 D a g . .

? Hilie (Kampet ter)
4 Du kannst gut mit anderen umgehen Word ein. e
> ?(” “:Z;S‘Zg-r:‘ e Z“”m;‘g" Schnellansicht / Entwurfsdruck . zur Info. | | ausierpecemane:

. |Kompetenzriickmeldung zum Arbeitsberd . . . Kinsse 1 LLE:

9 Du kannst ausdauernd arbeiten EserlendrHCk Im _Hauptmenupunkt .
10  |Du kannst selbststandig arbeiten Drucken" mdglich.) o ﬁec\‘s;zrfsvesgﬁnn
11  [Du kannst sorgfaltig und zuverlassig arbg X
12 Du kannst mit Rickmeldungen umgehen [ — [ [
RIS |Kompetenzriickmeldung zum Lembereichl  Der Rastername enthalt ab Mai 2023 auch P Festrsiiar
16  |Du kannst selbststandig lernen aus-haw. einspielen

& S(chnellanswchthruck

€

nur Entwurfsgualitaf)
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b) Entwurfsdruck zur Information aus dem MB | herau s, alles auf einer Seite:

Mame: Sepp Miller Schuljahr: 200809
Klssse: 1o Dstum: 08.022023
Schue: Grundschule BachheimUnadingen

Lernforderliche Leistungsriickmeldung (KM-Kompetenzen vom Januar 2023)

Kompetenzrickmeldung zum Yerhaltensbereich: NTWW - -
Du kannst gut mit Dir umgehen Xooo glelp\gg:'?cht
D kannst gut mit anderen umgshen cXoo
Du kannst gut mit anderen zusammenarbeten co¥Xo stammt vom
— Februar 23.
Kompetenzrickmeldung zum Arbeitsbereich: Sieht heute
Du kannst susdavernd arbeten Xooo inhaltlich anders
Cu kannst selbst=tindy arbeien cXoo aus.
Du kannst sorgfEl g und zuwerlissig arbeiten coXao
Du kannst mit Rickmeldungen umgshen oooX
Kompetenzrickmeldung zum Lernbereich:
Cuw kannst selbst=tindig lermen Xooo
Du kannst im Uniermicht mitarbeien cXeoo

c) Im Menubereich II:
Kreuzchen aus dem MBI in den Wordbericht des MB |l importieren

IMaEssEsewaey  Kreuzchenimport — starten:
Datei  Bearbeiten  Ansicl
h Standard + Arial E
i OF O &1 8y
Endgiiltige Version entbflt M

"Zusatze" anklicken, dann

“LLr: Alle Kreuzchen ... eintragen 4 Ml 8

FE B s ARE.

lassen

Kompetenzriickmeldung zum Schulhalbjahr

ETZMODUS lasse 1c Schuljahr 2008/09

Textbaugfeindatei up down Gehezu

‘or- und Zuname Sepp Miiller

ZUSATZE (auch LLr-Kreuzchenimport) | Hilf
Einen ZUSATZEDITOR zum Emknpleran%n Texten offnen

ﬁ LLr: Alle KREUZCHEMN aus dem Menubereich | holen und EINTRAGEN lassen Kompetenzriickmeldung zum Verhaltensbereich:
EINSTELLUMGEN :
Automatische Punktergénzung beim TBS-Einsetzen ausschalten

*

Das kannstdu
Automatische Punkterginzung beim TBS-Einsetzen wieder sinschalten ot katm /.

Schalter: Automatischer Absatz nach jeder Einsetzung (bei gesetztem Hakchen) nur selten

ging auf seine Mitschiiler offen und selbstsicher zu
und kniipfte zahlreiche Kontakte

]

ging von sich aus auf andere zu und kniipfte schnell

w

itzchiilern

und such freundschafiliche Beziehungen entwickelt
hat sich gut eingelebt und Freunde in der Klasse

(Hinweis:
Du kannst gut mit Dir umgehen. Der Bericht

Du kannst gut mit anderen umgehen. stammt vom

froniakte ) Du kannst gut mit anderen zusammenarbeiten Februar 23.
schloss ragch und problemlos Kontakte zu seinen Sleht heute

hatin der Klassengemeinschaft seinen Flatz gefunden |nhaltl|ch
anders aus.

gefunden

hat sich gutin die Klassengemeinschaft eingelebt Kompetenzriickmeldung zum Arbeitsbereich:
werhielt sich seinen Mitschiilern gegeniber herzlich
und karneradschaftich * *% *hk

hatte guten Kontakt zu seinen Mitzchiilern Das kannstdu | Das kannstdu | Das kannstdu | Das
- 3 noch kaum / | teitweis itgehend /
kam mit seinen Mitschiilern gut aus nur selten manchmal

war kontakifreudig und aufgeschlossen

werhiglt sich seinen Mitschillern qegeniiber ruhic und 1| Du kannst ausdauernd arbeiten.

Danach sind alle Kreuzchen im so gesetzt wie man es im MB | eingetragen hatte.
(Kreuzchenupdate durch spatere Wiederholung dieses Menipunkts méglich)
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3. Individualisierung von Kompetenzen und Formulare

n: Schuleigene Formulare

3.1 Aufnahme weiterer schuleigener Kompetenzen im

Wordformular

1.Einmalig:

Eine schuleigene
Word-
Vorlagendatei
anlegen:

Ausgangsvorlage
offnen und

unter neuem
Namen speichern .

Diesen neuen
Namen dann als zu
verwendende
Vorlage wahlen.

Wenn Uber die verbindlichen KM-Kompetenzen hinaus weitere
schuleigene Kompetenzformulierungen aufgenommen werden sollen,
konnen Sie die von uns vorgegebene Wordvorlage im MB |l anpassen
und mit eigenem Namenszusatz am Anfang des Dateinamens
versehen (Schulkirzel und Bindestrich) als schuleig ene Vorlage
abspeichern , diese Vorlage dann zur Verwendung anklicken

Das geht in 3 Schritten direkt aus 1Plus heraus:

o Auf das Symbol "Einstellungen, Vorbereitungen MBIl "
klicken, dort "Form und Inhalt...selbst umgestalten ".

o0 Die LLr-Ausgangsvorlage 6ffnen

o Sie als schuleigene Vorlage folgendermal3en abspeichern:

Beim Abspeichern unbedingt den Dateinamen durch ein vorgestelltes
Wort und einen Bindestrich erganzen (z.B.xyz-, gefolgt vom
bisherigen Namen, xyz als Abkurzung des Schulnamens), damit lhre
geédnderte Vorlage nicht spater in Updates wieder durch unserer
Vorlage tberschrieben wird.

o Diesen neuen Dateinamen dann zur weiteren Verwendung
auswahlen.

2. Vorlage inhaltlich
umgestalten:

Eigene
Kompetenztabellen
hinzufiigen

o Auf das Symbol "Einstellungen, Vorbereitungen MB I
dort "Form und Inhalt...selbst umgestalten .

" klicken,

0 Jetzt lhre schuleigene Vorlage durch Klick auf den
Vorlagennamen 6ffnen

Fur die Individualisierung selbst gibt es eine doc-Datei mit ein paar
Elemente zum Einkopieren (Tabellen und Tabellenk&pfe), die Ihnen
vielleicht helfen, aufRerdem Hinweise zu dem was erlaubt ist und was
nicht.

Hilfsdatei im Unterordner doc lhres 1Plus-Ordners:
LLR Individualisierungshilfen.doc

Testen Sie danach die umgestaltete Vorlage fiir einen Schiler tber
die Schaltflache "LEB neu aus Vorlage erstellen" und andern Sie
ggf. weiter.

Zu beachten ist:

Vorlagenanderungen wirken sich auf bereits angelegte
Schilerberichte nicht mehr aus, sie werden nur bei "Neuen Bericht
erstellen" wirksam. Daher sollte man hier vorausschauend arbeiten
und mit der "richtigen Arbeit" erst dann beginnen, wenn man die
endgultige Wordvorlage erstellt hat.
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Eigene
Vorlagendateien
aus- und
einspielen
(weitergeben)

einspielen.

Menupunkte dazu unter "Menubereich Il -Zusatzdienste

Selbst gednderte MB Il-Vorlagen kann man aus- und anderswo

n

3.2 Optional zusatzlich auch das Kompetenzraster i

m MB | andern:

o0 Um auch den optionalen Kreuzchenimport zu ermdéglichen, fligen Sie die gleichen
eigenen Kompetenzformulierungen auch im MB |-Raster ein.

Durch Klick auf "Raster andern" oder Mausklick (rechte Taste) auf das Raster erhalten
Sie folgendes Menu:

Insbesondere beachten Sie bitte auch die Mdglichkeit, Uber eine
Textdatei (bzw. Zwischenablage) auf einen Schlag mehrere
Kompetenzen im Raster unten anzuhéngen.

&

ANDERM: TEXT in markierter Zeile

EINFUGEM EINER ZEILE aber der Markierung...
.. als RUBRIKZEILE

v als ZWISCHENUBERSCHRIFT

e als KOMPETEMZ

.. fiir eine Tabellenunterbrechung (Split)

w fiir ein TEXTFELD am Ende einer Rubrik mit Tabellensplit (nur fir Worddruck)

.. fir einen SEITENUMBRUCH (nur fir Worddruck)

ANHANGEN von leeren Kompetenzzeilen unten

ANHANGEN ganzer Abschnitte aus einem Textfeld (Importdatei, Zwischenablage, Eingabe)

LOSCHEN ...
.. markierte Zeile
. alle markierten Zeilen

Zeile VERSCHIEBEM nach oben
Zeile VERSCHIEBEN nach unten

e Text andern in Zeile 3

“T=

* war kontakifreudig und aufgeschlossen

Auich mglich: Test aus der Zuischenablage hier einkopieren

Uberehmen |

Abhrechen

Auch hier Ubernahme aus Zwischenablage

Kiasse 2- 2223 1
1 Bleher Lukas

Taldete snlesen ‘

Texteditor zum Einkopieren und Anhangen
ganzer Abschnitte von Kompetenzen
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4. Hinweise zum Halbjahreswechsel

Auf Wunsch méglich:
Ubernahme von LLr-Berichten aus dem Halbjahr" fiir d as Schuljahresende

(Macht nur dann Sinn, wenn sich die Kompetenzliste in der Zwischenzeit nicht
geandert hat. Darauf ist in der &nderungsfreudigen Anfangsphase des Schulversuchs

Zu achten)

Mit Beginn des 2. Halbjahres in Klasse 1 und nach dem Fortschreiben einer Klasse 2-4
aus dem 1. Halbjahr ins zweite werden Sie aufgefordert, die LLr-Vorlage fir das
Schuljahresende einzuklicken. Das ist erforderlich, damit die Berichte aus dem
Arbeitsbereich fur das erst Halbjahr gespeichert und nicht mehr verandert werden.

Um Arbeit zu sparen und im Bericht "Schuljahresende" auf die Vorarbeiten des
Berichts "Schulhalbjahr" zugreifen zu kdnnen, kann man aber fir den Bericht
"Schuljahresende” die Formulierungen und Kreuzchen aus dem Bericht
"Schulhalbjahr" iibernehmen lassen.

Das wird Ihnen beim Einklicken der Vorlage fur das Schuljahresende angeboten, falls
noch keine Berichte fir das Schuljahresende abgespeichert sind und sich die
Kompetenzen im laufenden Schuljahr nicht geéndert haben.. Alternativ kann man das
auch spater noch Uber den Menupunkt "LEB-Zusatzdienste" erledigen lassen.

So kann man von den Kreuzchen und Formulierungen des Halbjahrs ausgehen und
diese entsprechen abéndern. 1Plus bietet Ihnen alles von sich aus an, lesen Sie also
bitte die Hinweise, wenn diese erscheinen.

Alle LLR-Zusatzfunktionen finden Sie im MenUpukt "L EB-Zusatzfunktionen"
UND im Menipunkt "Zusatze" des Textbausteinklickers bei getffnetem Wordbericht.

5. Vorgehensweise bei KM-verordneten neuen Formular _en und Kompetenzen und
grundlegenden Updates

In der Anfangsphase ist mit vielen Formular- und Kompetenzanderungen zu rechnen.
In 1Plus werden daher Formulardateinamen und Rasterdateinamen mit einem Datum in der
Form Jahr-Monat-Tag gekennzeichnet.

0 Wenn neue verbindliche Kompetenzen und Formulare verordnet werden, muss man diese
auch wahlen und ggf. erneut schuleigen individualisieren. Neue Formulare erkennt man
am Datum im Dateinamen hinten in der Form JJJJ-MM-TT

o Die dazu passende neue optionale Rasterdatei im MBI klickt man bei
"Einzelzeugnis/ Kompetenzraster" erneut ein:

Man erhélt sie Uber den die Schaltflache "Raster wechseln" .Wahlen Sie immer
_original_Arbeitsbereich-Klasse_1 LLR.zip  bzw.
_original_Arbeitsbereich-Klasse 2 LLR.zip.

Der anschliel3end auf dem Bildschirm sichtbare Rastername enthalt auch das Datum der
Kompetenzveré6ffentlichung in Form von Jahr-Monat, z.B. also z.B.

"Klasse_1 LLR_KM_23-05". Hieran erkennen Sie, ob Sie die aktuelle Rasterdatei
geladen haben.

Die Kompetenzen in den Bereichen V-A-L-D-M stimmen dann immer mit den
verbindlichen KM-Kompetenzen und dem Wordformular Gberein.




