1Plus ab Version R75: Kooperation durch verschliss
Klassendateien, Berichtsteilen und Noten (Stand 1

elten E-Mail-Versand von
0.2.2021)

1. Grundidee fir eine effiziente und arbeitserleich

ternde Kooperation:

« Jede Klassendatei wird am Schuljahresanfang nur von einer Person angelegt

+ Alle anderen Lehrerlnnen der Klasse erhalten die Kl

verschlisselten Mailanhang zum Einspielen zu Hause.

assendatei per E-Mail Giber einen

e Alle Lehrerlnnen kdnnen dann ihre Noten und Fachnotenberechnungen sowie ggf. Teile der Berichte
und der Allgemeinen Beurteilung bei sich zu Hause eingeben.

* Die Klassenlehrerin wird durch das Zuriickschicken von verschliisselten pdf-Dateien

mit Noten

oder Berichtsteilen zum Einkopieren oder Notenspaltendateien zum direkten Einspielen in die
Zeugnisliste per Mailanhang beim Erstellen der Schulberichte und Zeugnisse unterstiitzt.

Sie kann Textteile aus der erhaltenen pdf-Datei Uber die Zwischenablage direkt in die 1Plus-
Eingabefelder einkopieren und sogar Zeugnisnotenspalten automatisch einspielen lassen.

Die Verschliisselung fur den E-Mailversand erfolgt in 1Plus automatisch unter Mitverwendung der
schulinternen Lizenzdaten. Sie kann nur auf Rechnern mit gleichen Lizenzdaten (ebenfalls
automatisch) aufgehoben werden. Somit ist ein Offnen der Dateien nur flir Berechtigte moglich.

(Organisationsvorschlag siehe Seite 2)

2. Praktische Durchfiihrung

a) Mailanhdnge senden und empfangen, Versand- und

Empfangsordner in 1Plus

e Sie brauchen 1PLUS und Ihr Mailprogramm

, um Klassendateien sowie andere verschliisselte

Dateien mit Berichten und Noten als Anhang zu verschicken oder zu erhalten.

+ Die Dateien selbst werden in_;PIus erzeugt,
und so organisiert, dass der Uberblick leicht erhalten bleibt. Sie sind sicher verschliisselt

fur den Versand und Empfang tbersichtlich benannt

, nur

Berechtige kénnen die Informationen lesen (siehe oben).

* Zum Versand bestimmte Klassendateien befinden sich beim Sender immer im Unterordner
_mailversand von 1Plus_2016 und werden als Anhang verschickt, empfangene Klassendateien
werden vom Empfanger in seinem Unterordner _mailempfang von 1Plus_2016 gespeichert.

Mailprogramm des

Mail verschicken

Mailprogramm des

Senders

Anhang einfiigen aus dem
1Plus-Versandordner

H Verschlisselte Klassen im Ordner _mailversand .

Suchen in: I _mailversand j - EF '

Name “ Anderungsdatum Ty
| 1G-2021.1pk 06.02.2021 17:57 1
] 1H-2021.1pk 06.02.202115:34 1
| Tu-2021.1pk 06.02.2021 14:49 1F
] 3--20211.1pk 06.02.2021 09:37 1
] 4G-20211.1pk 06.02.2021 20:08 1

£ m >

Dateiname: Offnen I
Dateityp: “ 1pk - Abbrechen
[ o] [ brchen |

Versandordner C:\1Plus_2016\_mailversand
oder im gedffneten Sicherheitscontainer:
Versandordner M:\1Plus_2016\_mailversand

A 4

Empfangers

Anhang speichern im
1Plus- Empfangsordner

H Verschlisselte Klassen im Ordner _mailernpfang .
Suchen in: I _mailempfang j - EF '
Mame “ Anderungsdatum
] 1G-2021.1pk 06.02.2021 09:22
| 3--20211.1pk 06.02.2021 09:26
€ m *
Dateiname: Offnen I
Dateityp: *Ipk - Abbrechen
[ o] oo ]
Empfangsordner  C:\1Plus_2016\_mailempfang
oder im geodffneten Sicherheitscontainer:
Empfangsordner  M:\1Plus_2016\_mailempfang
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b) Mdéaglicher organisatorischer Ablauf der Koopera tion

Die Klassenlehrerin

Schuljahresanfang » legt die Klassendatei ihrer Klasse an
< verschickt diese Klassendatei verschlisselt per E-MAIL-Anhang an
alle Fachlehrerinnen

Die Fachlehrerinnen

Verlauf im 1. Halbjahr » spielen die empfangenen Klassen in ihr 1Plus zu Hause ein

¢ und nutzen (wenn sie wollen) die Fachnotenberechnung von 1Plus in
den erhaltenen Klassendateien

Die Fachlehrerinnen

e geben ihre Zeugnisnoten bequem bei sich u Hause ein (oder lassen
sie aus der Fachnotenberechnung heraus automatisch eintragen)

< lassen ihre Zeugnisnotenspalten ausspielen in eine verschlisselte
E-MAIL-Versanddatei

¢ und schickern diese der Klassenlehrerin per Anhang zu

Vor der ¢ Gleiches kann mit Berichtsdateien gemacht werden

Halbjahresinformation

Die Klassenlehrerin

« empfangt die Notenspalten zum direkten Einspielen in ihre
Zeugnisliste und lasst sie automatisch einspielen

* empfangt pdf-Berichtsteile zum Einkopieren in ihre Schulberichte Uber
die Zwischenablage

Alle Lehrerlnnen

AN CES 2 (R YEIES « schreiben ihre Klassendateien ins 2. Halbjahr fort

Die Fachlehrerinnen

« geben ihre Zeugnisnoten bei sich u Hause ein (oder lassen sie aus der
Fachnotenberechnung heraus automatisch eintragen)

< lassen ihre Zeugnisnotenspalten ausspielen in eine verschlisselte
E-MAIL-Versanddatei

Vor den ¢ und schickern diese der Klassenlehrerin per Anhang zu
Jahreszeugnissen

Die Klassenlehrerin

« empfangt die Notenspalten zum direkten Einspielen in ihre
Zeugnisliste und lasst sie automatisch einspielen

« empfangt pdf-Berichtsteile zum Einkopieren in ihre Schulberichte bzw.
in die Allgemeine Beurteilungen tber die Zwischenablage

Nach der Die Klassenlehrerin
Zeugnisausgabe e schickt ihre Klasse verschliisselt an die Schule, dort wird sie archiviert

Die folgenden Details erklaren sich im Programm weitgehend selbst, missen nicht alle vorab gelesen werden.
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3. Ganze Klassendateien austauschen (am Anfang des Schuljahres)

a) Versandklassen in 1Plus erstellen: Nicht erford  erlich (geschieht automatisch)

Die Abbildung auf Seitel zeigt den Versand- und Einspieldialog an (Dateiauswahl).

Nur die Klassendateien werden hier angezeigt, sie sind erkennbar an der Endung .1pk.

Die mdglichen Versandklassen des aktuellen Schuljahrs werden von 1Plus immer dann automatisch
im Versandordner aktualisiert, wenn man eine Klasse nach der Bearbeitung schlief3t.

Man braucht sich also nicht um das Erstellen dieser Dateien zu kiimmern.

b ) Empfangene Klassendateien in 1Plus einlesen

Das geschieht im Menupunkt "Klasse / E-Mail /Empfangen: Einspielen”, siehe Abb. unten unter (1).
Es offnet sich der oben rechts sichtbare Auswahldialog zum Einspielen.

Das Einspielen macht nattrlich nur dann Sinn, wenn man nicht schon vorher eine eigene
Klassendatei angelegt und mit wichtigen Inhalten gefillt hatte, die nicht verloren gehen sollen.

Ein versehentliches Uberschreiben einer ganzen Klassendatei wird nur nach doppelter Warnung
ermdglicht und kann danach auch wieder riickgangig gemacht werden (Wiederherstellungsfunktion)

4. Verschlisselte pdf-Dateien mit Zeugnisnoten und Berichten austauschen

a) Empfangene Berichte oder Notentabellen 6ffnen

Das Offnen von (aus dem Mailprogramm bereits in den Empfangsordner einkopierten)
Informationsdateien erfolgt tiber den Hauptmenipunkt "Klasse", siehe Abb. unter (2) oder praktischer
von dort aus wo man sie braucht: Berichtsansicht (3) und Zeugnistabelle (4)

Ein ausgekliigeltes Benennungssystem der Dateien garantiert dabei Ordnung und Ubersicht, es wird
nach Klassen gefiltert und nach Erstellungsdatum sowie Name/Betreff sortiert.

Nach der Auswahl wird die Datei automatisch parallel zu 1Plus im pdf-Reader lhres Systems
angezeigt. Jetzt ist es auch moglich, tiber die Zwischenablage Texte in 1Plus einzukopiere  n.

Klasse | SPHULERLISTE bearbeiten Ficher/ Sprache Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) Schule/Tools Update
n und bearbeiten

schlieBen

.{' neu anlegen bzw. fortschreiben
neu anlegen mit Datenimport aus Excel uber eine Textdatei

umbenennen
laschen

iﬂi * wiederherstellen, nachdem die Klasse dber den Menidpunkt "Klasse/léschen" geldscht wurde

EINSPIELEN UND AUSSPIELEM (Klassen / Moten) Gber einen USB:-Stick

@ AUSSPIELEM auf einen USB-Stick: Klasse mit allen Moten und Berichten
; EINSPIELEM won einem USB-Stick: Klasse mit allen Moten und Berichten

iﬂi * WIEDERHERSTELLEM einer durch versehentliches USE-EIMSPIELEM Gberschriebenen Klasse

ﬂ E-MalL: VERSTHLUSSELTER DATEMAUSTAUSCH won Klassendateien, Berichts- und Noteninformationen

(=] INTHRNET-FA

auchiiiber kurgristig erschienene Werordnungen oder erforderliche "STILLE" UPDATES

(aktuelle Onlinehilfe) mit Antworten auf aktuell wichtige Fragen,

Arbeit beender

ﬁ VERSCHLUSSELTER DATENAUSTAUSCH dber E-MAIL (Info und Anleitung)

KOMPLETTE KLASSENDATEI
*VERSEMDEM: Eine verschlisselte KLASSEMNDATEl Gber E-Mail-Anhang verschicken
* EMPFAMGEM: EIIMSPIELEM einer per Mailanhang erhaltenen verschlisselten KLASSENDATEI
* WIEDERHERSTELLEM: Eine dber MAILANHANG eingespielte Klasse auf den Zustand vor dem LETZTEN Einspielvorgang zuriick setzen

BERICHTS-, KLASSEM- wund MOTEMLISTEM aus der Listendruckvorschau
VERSENDEM: Berichts- und Moteninformationen werschlisselt Gber E-Mail verschicken
*EMPFAMNGEN und LESEN: Empfangene Informationsdateien OFFNEN

Offnen
#nd Bericht schreiben H i 1Plus 2016-2019.R75 (Schuljahre ab 2020/21) // TUNG, ZEUGNISSE, KOMPETEI
Fomnsteneaso R :
— Kasse  SCHULERLISTE bearbeten  Notentabellen  Ficher/ Sprache  Drucken Zeugnisse, Listen, Raster) H
Suchen in: mailempfan, v | = -
Kiasse 1G 2021 = . = LG plang Lle =k
fen (F1) (Zeugis| - M — = —
1 Milller Hannes B (ko poaciZele & Namne - Anderungsdatum o
——— 3 B 16-2021-pdf-2021_02_D6-Name-Inhalt.zip 06.02.2021 09:21 “MALEXPORTSpalle  *MALIMFORT Spalte  Hil
ehaten | xbetn| Lomen | Bemerkangen| Kompetor
" | Tabel
> B =
TS (FD) s * USB-EXPORT Spalte * USB-IMPORT Spalte -Notentabelle 6ffnen!
YRS Weiter
<
<

-

> < mn > Schilerliste. : /‘ Zeugnistabelle > Notenberechnung

Dateiname:  [FIEETPARETD ofnen | (- bz it
I
Dateiyp:  [11G-2021"zip x| Abbrechen Maller Eva rk

A

Rel
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b) Verschisselte pdf-Dateien mit Notentabellen ode  r Berichten fiir den Versand erstellen

« Das geht ganz einfach tUber die Menupunkte "Drucken / Schulerlisten und Tabellen™ (s. u.)
Alle Listen und Tabellen mit Fachnoten, Schulberichten, SUG-Berichten und Allg.

o

°

Beurteilungen werden beim Druck automatisch Uber die Vorschau geleitet.

In der Vorschau gibt es auch einen Button "Fir E-Mail-Versand verschlisseln™ (Abb. unten)

Der Absender gibt nur seinen Namen und einen Betreff ein, 1Plus strukturiert den

Dateinamen nach gut Giberlegten Ordnungskriterien automatisch und speichert die Datei

sicher verschlisselt im Unterordner _mailversand v on 1Plus_2016 ab .
Von hier aus wird sie per Mailanhang verschickt (siehe Seite 1).

< Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) ychule-"'l'ools Update HILFE

HLUSSE

L Liste mit Verrechnungspunkten und Noten

&£ TEXTBAUSTEINE aus Mentbereich | fur Berichte Klasse 1 und 2 sowie Allgemeine Beurteilung in Klasse 3 und 4

£ SCHULERLISTEN / TABELLEM [ Druck / verschlisselter E-MAIL-Versand ]

L Klassenliste (Mamen)

L Klassenliste {Namen, Facher)

Klassenliste (Namen, Facher, Moten)
L Fachnotentabelle (Infa)

itg

S KONZEPT [ Druck / verschlisselter E-MAIL-Versdand ]

K Schulberichte auf Konzept (V-A-L)
K Allgemeine Beurteilungen oder SUG auf Konzept

K Liste mit Hinweisen und Bemerkungen

@ INTERNET-INFO (immer aktuell): Kurzfristige VERORDNUNGEN / Formulardnderungen: Ist ein "STILLES UPDRTE" erforderlich?

£ ZEUGNISSE (Druck ohne VYorschau):

i~

»

E-Mail-Button wird verschlisselt

amularoptionen | Speichern als PDF-Datei |D|ucken im PDF—Formatl Drucken (Standard) y—Maﬂ—Vewand verschlusse\nl Schliefen |

Klasse 4G/1  |06.02.2021 Konf |Rel (D 1) SU KW [Mu (BSS o
1 |Miller Hannes rk 2 1 / 2 3 2 1 2 17
2 [Schulze Eva eV 2 V 3 1 1 1 2 2 1.7
3
4
A :hein ale PDF-Datei |Druckan im PDF-FDrmatl Drucken [Standard Lir E-Mailersand verschilisseln |

/ Schrift und Gestakung fur Schiler aus 4G-20211.dof  (Stand: UWZEUTI)
1) Miller Hannes
fiissige und gutleseriiche Schilft und hielt die besprochenen Gliederungs-

Durch Klick auf den Hajres enuickele sne

r worbildiich ein
nungen und Bikder

und im Unterordner

susgeschmiicht, Plskste und Postr gestaltes er sindruckswoll mit Zeichnungen, gemalten Bildem

_mailversand von 1Plus_2016 und selbst gaschiebensn Textan.

gespeichert

2) Schuke Bva:

[ ]
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5. Austausch von Zeugnisnotenspalten zum direkten Einspielen in die Zeugnisnotentabelle

« Das Aus- und Einspielen von Notenspalten tber verschliisselte E-Mail-Dateien geht ganz einfach aus
der Zeugnisnotentabelle heraus durch die Buttons "Mailexport Spalte” und "Mailimport Spalte".

¢ Beim Export wird eine verschliisselte Datei im Unterordner _mailversand gespeichert und kann von
dort als Anhang verschickt werden.
Der Empfanger speichert sie in seinem Ordner _mailempfang fir den Import ab.

« Das Eintippen der Noten anderer Kolleginnen ist also nicht mehr erforderlich, ein einziger Klick auf
~Mailimport“ genigt.

H 1Plus_201 19.R75 (Schuljahre ab 21) // NOTENVERWALTUNG, ZEUGNISSE, KOMPETENZRASTER (portables Programm mit Wordautomation)
Klasse 5C ERLISTE bearbeiten NoMhtabellen Facher / Sprache  Drucken (Zeugnisse, Listen, Raster) HILFE

WUAILEXPORT Spalte  * MAILIMPORT Spalt, @ = &gff X 49_202 12 . dbf
= Hilfe zum Export / Import Tabelle drucken Andere Klasse Schliefben
= —=
USB-EXPORT Spalte  USBHMPORT Spalte
Weiter zur Facf durch Dy aufein Fach
Schiilerliste i > |

KI. 4g-20212 Konf Rel D ‘M |E |su |K7W Mu |BSS SuG
Maller Anton ev 2 2 4 4 2 1 2 3

6 Ubertragen der Klasse vom 1.Halbjahr ins 2. Ha _Ibjahr

« Fachlehrerinnen lassen ihre Klasse aus dem Halbjahr 1 selbst ins Halbjahr 2 fortschreiben, wenn sie
in ihrer Klassenversion bereits wichtige Daten (vor allem auch Fachnotenberechnungstabellen)
eingegeben haben, die nur bei ihnen selbst gespeichert sind.

Nur wenn sie im 1. Halbjahr noch keine wichtigen Eingaben gemacht haben oder noch gar keine
Klassendatei hatten, lohnt sich ein Empfang der Klassendatei fir das 2. Halbjahr tber die
Klassenlehrerin.

7. Aufbewahrung und Archivierung in der Schule

« Jede Klassenlehrerin kann am Ende eines Halbjahres ihre Klasse per Mail an die Schule schicken.
(Eventuell auch bereits schon vorher zum Drucken der Zeugnisse)

< Dort kann man sie einspielen und wenn alle Klassen vorhanden sind eine Datensicherung aller
Klassen durchfiihren. (Mit ganz wenigen Klicks fiir alle Klassen zugleich)

satzdienste ‘ Schule/Tools I!rate HILFE
.

& LIZENID™

«  LIZEMZDATEM vollstindig eingeben
t—i v AKTUALISIERUNGSCODE nachreichen oder durch einen neueren ersetzen
g .. * AKTUALISIERUNGSCODE OMNLINE ABHOLEM: Den zuletzt erworbenen und online hinterlegten AKTU

IERUNGSCODE der Schule anzeigen und ggf. speichern

W EINGABE: ZEUGMISSCHULKOPF, auf 3 Zeilen erweitert (far SEBZ-Zeugnisse und INKLUSSIONSZEUGNI an GRUMDSCHULEM):
Wt ZUSATZLICHE EINGABEN far den Word-Zeugnisdruck im Menibereich |:
... Mame des Schulleiters / der Schulleiterin fiir den Unterschriftenblock eingeben
... Mame Klassenlehrer/-in bzw. Lernbegleiter/-in fir den Unterschriftenblock ein

n (nach Klassenwahl)
.. Sonderfall Inklusicn/Kooperation: 2 Schulleitungen bei _I-Schilern

i-’o"- SCHULART ANDREN: Zeugnis der ... /
Startpasswort vergessen? /

% DATENSICHERUMG und WIEDERHERSTELLUMNG /

*DA'IUM:'-‘B}ZOGEN[ SICHERHEITSKOPIE ALLER KLASSEM dieses Schuljahrs ANLEGEM
gim * Aus einer DATUMSBEZOGEMEN SICHERHEITSKOPIE bestimmte Klassen WIEDERHERSTELLEN

@ Archivierung des Gesamtordners am Schuljshresende \ >

« AuBerdem empfiehlt es sich, am Jahresende den gesamten 1Plus-Ordner mit allen Klassen zu
archivieren. Wie das geht, steht hier.

+ (Die Datensicherung zwischendurch erfolgt unter Schule/Tools/Datensicherung und
Wiederherstellung)
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